1 平成27年5月15日
見積依頼書
(記載事項:①日付､②宛名､③依頼人名･㊞､④見積依頼内容)
2 有限会社　トイレ改修　御中
3 [image: ]大分市金池町3-1-64
株式会社　大分商事
福沢　諭吉　

下記の見積書の発行をお願いします。
記
4 トイレ改修工事　　便器　　　TOTO 000-00    １台
トイレの壁クロス貼替え:3ｍ×8ｍ×2面、3ｍ×4ｍ×2面
　　　　　　　　　　 トイレの床タイル貼替え:8ｍ×4ｍ

工事完了期間：平成27年8月末まで

以上
　※6月1日までに見積書の発行をお願いします。


















御 見 積 書見積依頼日以降の日付で作成のこと

(記載事項:①日付､宛名､発行業者名･㊞､見積内容･金額)
1 平成27年5月18日
2 株式会社大分商事　　様
3 [image: ]有限会社　トイレ改修　 
代表取締役　　　　　　 
別府市駅前町＊＊番地
℡：0977-＊＊-＊＊＊＊
下記の通りお見積り致します。
4 御見積金額：２４８，４００円（税込）
	工事名
	金額
	備考

	便器 TOTO 000-00　　１台
	５０，０００
	

	トイレ改修工事一式
	１６８，０００
	

	　・壁クロス貼替え
	
	72㎡

	　・床タイル貼替え
	
	32㎡

	諸経費
	２０，０００
	

	
	
	

	
	
	

	値引き
	▲８０００
	

	小計
	２３０，０００
	

	消費税
	１８，４００
	

	合計
	２４８，４００
	


※見積有効期限：見積書発行日より2ヶ月以内

【注意】
見積書から請求書まで金額が同じであること。
請求書の時点で値引きが発生した場合は、見積書を取り直してください。


















交付決定日･見積書発行日以降である事

1 平成27年5月20日
発注書(又は契約書)
(記載事項:①日付､②発注先業者名､③発注元会社㊞､④発注内容・金額)

2 有限会社　トイレ改修　御中

3 [image: ]大分市金池町3-1-64
株式会社大分商事　
会長　〇〇　〇〇　

5月18日に頂いた見積書の金額で下記の工事を発注します
4 御見積金額：２４８，４００円（税込）
	工事名
	金額
	備考

	便器 TOTO000-00　　１台
	５０，０００
	

	トイレ改修工事一式
	１６８，０００
	

	　・壁クロス貼替え
	
	72㎡

	　・床タイル貼替え
	
	32㎡

	諸経費
	２０，０００
	

	
	
	

	
	
	

	値引き
	▲８０００
	

	小計
	２３０，０００
	

	消費税
	１８，４００
	

	合計
	２４８，４００
	


※見積有効期限：見積書発行日より2ヶ月以内


· 発注内容は、見積書に基づいた内容で作成して下さい。


発　注　請　書(又は受注書を発行して貰う)

　　　　　　　　平成２７年５月２０日

　　　　　　　　上記発注を御請けしました。
　　　　　　　　　　有限会社　トイレ改修
　　　　　　　　　　代表　　　　　　　　　㊞


工事完了報告書(納品書)発注日以降である事

(記載事項:①日付､②工事発注元業者名､③工事会社㊞､④工事内容・金額)

1 平成27年6月10日
2 株式会社　大分商事　様
3 [image: ]有限会社　トイレ改修　　 
代表取締役　〇〇　〇〇　
別府市駅前町＊＊番地
℡：0977-＊＊-＊＊＊＊
５月２０日の発注に基づき
下記のとおり工事の完了をご報告致します。
4 工事内容・金額
	工事名
	金額
	備考

	便器 TOTO000-00　　１台
	５０，０００
	

	トイレ改修工事一式
	１６８，０００
	

	　・壁クロス貼替え
	
	72㎡

	　・床タイル貼替え
	
	32㎡

	諸経費
	２０，０００
	

	
	
	

	
	
	

	値引き
	▲８０００
	

	小計
	２３０，０００
	

	消費税
	１８，４００
	

	合計
	２４８，４００
	











検収を忘れずに!!

　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成２７年６月１０日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　確認しました。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　確認者　署名　・　㊞






御請求書工事完了日以降である事

(記載事項:①日付､②工事発注元業者名､③工事会社名･㊞､④工事内容・金額)

1 平成27年6月10日
2 株式会社大分商事　　様
3 [image: ]有限会社　トイレ改修　　 
代表取締役　〇〇　〇〇　
別府市駅前町＊＊番地
℡：0977-＊＊-＊＊＊＊
下記の通りご請求致します。
4 工事請求金額：２４８，４００円（税込）
	工事名
	金額
	備考

	便器 TOTO000-00　　１台
	５０，０００
	

	トイレ改修工事一式
	１６８，０００
	

	　・壁クロス貼替え
	
	72㎡

	　・床タイル貼替え
	
	32㎡

	諸経費
	２０，０００
	

	
	
	

	
	
	

	値引き
	▲８０００
	

	小計
	２３０，０００
	

	消費税
	１８，４００
	

	合計
	２４８，４００
	



請求書発行日より1ヶ月以内にお支払をお願いします。

振込先
大分銀行　別府支店　（普）1234567　有限会社トイレ改修（ﾕｳｹﾞﾝｶﾞｲｼｬﾄｲﾚｶｲｼｭｳ）










支払完了を証明するもの事業期間内の支払、
請求書日以降の支払である事

※　日付に注意
　　

・現金払いの場合　→　領収書
　　　　　　　　　　　日付・宛名・金額・領収書発行者名・㊞
・口座振込の場合　→　振込依頼書又は、ATMの振込レシート





工事完了に関する添付書類
写真・・・工事前・工事中・工事後(撮影日を記載のこと)
　　　　　※同じ方向から同じ範囲で撮影。
全体像が分かるものに加えて、各部分





業者選定理由書
多社の中から業者に決めた理由を記載して下さい。
　選定の基準等が分かるように記載して下さい。
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